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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Положення про запобігання академічному плагіату в Національній металургійній академії України (далі – Положення) регламентує порядок перевірки, відповідальність авторів і посадових осіб та процедури оскарження рішень щодо недопущення академічного плагіату в академічних та наукових текстах здобувачів вищої освіти, наукових та науково-педагогічний працівників Національної металургійної академії України (далі – НМетАУ).
1.2. Положення розроблене відповідно до Законів України «Про освіту», «Про вищу освіту», «Про авторське право і суміжні права», «Про наукову і науково-технічну діяльність», «Про науково-технічну інформацію», Рекомендацій та роз’яснень Міністерства освіти і науки України щодо запобігання академічному плагіату та його виявлення в наукових роботах (листи 1/11-8681 від 15.08.2018 р. та 1/9-263 від 20.05.2020 р.), Рекомендацій щодо розробки та впровадження системи забезпечення академічної доброчесності (затв. рішенням НАЗЯВО від 29.10.2019 р., протокол № 11), Статуту та Кодексу академічної доброчесності НМетАУ, «Положення про видання навчально-методичної літератури у НМетАУ», «Положення про організацію виконання випускних кваліфікаційних робіт у НМетАУ».
1.3. Метою Положення є забезпечення ефективного виявлення і запобігання академічному плагіату в роботах здобувачів вищої освіти та працівників НМетАУ, а також сприяння формуванню у здобувачів вищої освіти навичок добросовісної і коректної роботи з джерелами інформації, дотримання ними вимог академічної та наукової етики, поваги до інтелектуальної власності. 

1.4. Зміни до Положення вносяться рішенням Вченої ради НМетАУ, яке приймається на її засіданні більшістю голосів шляхом  відкритого голосування і вводиться у дію Наказом ректора НМетАУ.

2. ОСНОВНІ ПОНЯТТЯ ТА ЇХ ВИЗНАЧЕННЯ

2.1. У цьому Положенні терміни вживаються в такому значенні: 

Автор − фізична особа, результатом творчої праці якої є представлена робота.
Академічний плагіат − оприлюднення (частково або повністю)наукових (творчих) результатів, отриманих іншими особами, як власного дослідження (творчості) та/або відтворення опублікованих робіт інших авторів без зазначення авторства.
Академічний текст – авторський твір наукового, науково-технічного та/або навчального характеру у формі дисертації, атестаційної роботи, наукового видання, наукової статті, звіту у сфері наукової і науково-технічної діяльності, депонованої наукової роботи, підручника, навчального посібника, інших наукових та навчально-методичних праць. 

Оприлюднення − здійснена за згодою автора чи іншого суб'єкта авторського права та/або суміжних прав дія, що вперше робить роботу доступною для широкого кола осіб шляхом опублікування, публічного виконання, публічного показу, публічної демонстрації, публічного сповіщення тощо.
Плагіат − оприлюднення (опублікування) повністю або частково чужої роботи під іменем особи, яка не є автором цієї роботи.
Показник оригінальності (унікальності) тексту – кількісний показник, виражений у відсотках, який відображає співвідношення авторського тексту до загального обсягу твору.

Твір – результат наукової чи навчально-методичної діяльності автора (співавторів) опублікованиц або поданий на паперових носіях або в електронному вигляді, оприлюднений у мережі Інтернет чи на офіційному web-сайті НМетАУ у формі монографії, підручника, навчального посібника, статті, тез, препринта, автореферату і рукопису дисертації (дисертаційної роботи), випускної кваліфікаційної роботи, курсової роботи чи проекту, реферату, есе, контрольної роботи, тощо.

Цитата − порівняно короткий уривок з літературного, наукового чи будь-якого іншого опублікованого твору, який використовується з обов'язковим посиланням на його автора і джерела цитування іншою особою у своєму творі з метою зробити зрозумілішими свої твердження або для посилання на погляди іншого автора.
2.2. Різновидами академічного плагіату є:

- відтворення в тексті роботи без змін, з незначними змінами, або в перекладі тексту іншого автора (інших авторів), обсягом від речення і більше, без посилання на автора (авторів) відтвореного тексту;
- відтворення в тексті роботи, повністю або частково, тексту іншого автора (інших авторів) через його перефразування чи довільний переказ без посилання на автора (авторів) відтвореного тексту;
- відтворення в тексті роботи наведених в іншому джерелі цитат з третіх джерел без вказування, за яким саме безпосереднім джерелом наведена цитата;
- відтворення в тексті роботи наведеної в іншому джерелі науково-технічної інформації (крім загальновідомої) без вказування на те, з якого джерела взята ця інформація.
3. ПРОФІЛАКТИЧНІ ЗАХОДИ ПРОТИДІЇ АКАДЕМІЧНОМУ ПЛАГІАТУ

3.1. Попередження плагіату в академічному середовищі НМетАУ
здійснюється шляхом проведення комплексу профілактичних заходів, які полягають в:
- інформуванні здобувачів вищої освіти, науково-педагогічних працівників і науковців про необхідність дотримання правил академічної доброчесності та підвищення відповідальності за дотриманням норм цитування;

- організації бібліотекою та навчально-науковим центром НМетАУ заходів з популяризації основ інформаційної культури;

- формуванні завдань для навчальних робіт з використанням педагогічних інновацій, що сприяють розвитку творчого підходу здобувачів вищої освіти до їхнього виконання;

- проведенні для докторантів і аспірантів лекцій з питань академічної доброчесності та недопущення академічного плагіату;

- формуванні, виданні і розповсюдження методичних рекомендацій щодо належного оформлення посилань на використані джерела;

- ознайомленні здобувачів вищої освіти, науково-педагогічних працівників та науковців із цим Положенням через офіційний Web-сайт НМетАУ.

3.2. Декани факультетів (директори інститутів), завідувачі кафедр, завідувачі лабораторій, керівники структурних підрозділів, керівники наукових і навчальних структурних підрозділів повинні ознайомлювати із цим Положенням працівників НМетАУ, контролювати та попереджувати факти академічного плагіату.
4. ПРОГРАМНІ ЗАСОБИ ВИЯВЛЕННЯ АКАДЕМІЧНОГО ПЛАГІАТУ 

4.1. Програмні засоби виявлення академічного плагіату є допоміжним засобом перевірки академічних текстів на предмет виявлення фактів та обсягу неправомірних запозичень.
4.2. У НМетАУ для виявлення ознак академічного плагіату в академічних текстах передбачене застосування програмних систем AntiPlagiarism.NET.net та Unicheck (далі – Системи), які рекомендовані Міністерством освіти і науки України для використання в закладах вищої освіти на базі укладених з розробниками систем Меморандумів.
4.3. Технічним адміністратором та координатором використання cистеми AntiPlagiarism.NET у НМетАУ виступає кафедра прикладної математики та обчислювальної техніки.
Технічним адміністратором та координатором використання cистеми Unicheck у НМетАУ виступає кафедра інформаційних технологій та систем.
4.4. Адміністратор створює облікові записи операторів Системи (призначених осіб, які здійснюють перевірку академічних робіт) та розподіляє права на перевірку робіт на підставі службових записок від кафедр.
4.5. Завданням Систем є визначення показника оригінальності академічного тексту (ПОТ) до текстів документів, що містяться у внутрішніх базах Систем НМетАУ, університетів-партнерів та в Інтернеті. Системи надають інформацію, що дозволяє провести незалежне оцінювання коректності запозичень в проаналізованому академічному тексті. Роботи, для яких виявлено занизький ПОТ, не можуть автоматично бути кваліфіковані як такі, що містять академічний плагіат. Остаточне рішення щодо наявності у роботі академічного плагіату приймається відповідальними за перевірку особами, які визначені у розд. 5 цього Положення, залежно від специфіки (галузь знань, спеціальність) та виду (стаття, дисертація, випускна кваліфікаційна робота тощо) академічного тексту.

4.6. Порядок роботи опреаторів Систем зі Системами визначається відповідними інструкціями.
5. ПОРЯДОК ПЕРЕВІРКИ РОБІТ НА НАЯВНІСТЬ ОЗНАК АКАДЕМІЧНОГО ПЛАГІАТУ

5.1. Академічні тексти, що підлягають обов’язковій перевірці на наявність академічного плагіату
Процедурі обов’язкової перевірки на наявність академічного плагіату підлягають такі види академічних текстів (робіт):

- випускні кваліфікаційні роботи (ВКР) здобувачів вищої освіти освітніх рівнів «бакалавр» та «магістр». Перевірка курсових проектів (робіт), розрахункових та розрахунково-графічних індивідуальних завдань, рефератів, звітів тощо може здійснюватись вибірково за рішенням Гаранта відповідної освітньої програми або кафедри;

- рукописи та автореферати дисертацій на здобуття наукового ступеня, що подаються до захисту у спеціалізованих вчених рад НМетАУ;

- рукописи монографій, підручників, навчальних посібників та іншої навчально-методичної літератури, що подаються на розгляд Вченої ради НМетАУ з метою отримання грифу НМетАУ;
- рукописи статей, що подаються до редколегій наукових періодичних видань НМетАУ, та доповідей, що подаються до організаційних комітетів науково-технічних конференцій, які проводяться НМетАУ, з метою опублікування.
5.2. Процедури перевірки наявності академічного плагіату у випускних кваліфікаційних роботах здобувачів вищої освіти

5.2.1. Процедура перевірки на наявність академічного плагіату у ВКР здобувачів вищої освіти передбачає:

- попереднє ухвалення групою забезпечення якості освітніх програм (ГЗЯОП) протокольного рішення про мінімально припустиме значення показника оригінальності тексту (ПОТ) окремих розділів ВКР та визначення тих розділів ВКР, які підлягають перевірці.

- етап самоперевірки студентом власної ВКР з обов’язковим власноручно підписаним засвідченням відсутності у ній академічного плагіату: «Засвідчую, що у цій роботі немає запозичень з праць інших авторів без відповідних посилань»;

- етап перевірки ВКР керівником з обов’язковим письмовим висновком у відгуку щодо відсутності ознак академічного плагіату, самостійності прийняття студентом основних проектних рішень та наявності  посилань на усі запозичені матеріали інших авторів та усі джерела, інформація з яких була використана під час виконання роботи.
- етап перевірки ВКР на наявність ознак академічного плагіату із застосуванням програмних засобів контролю викладачем випускової кафедри, якого завідувачем кафедри призначено відповідальним за проведення такої перевірки.
5.2.2. Під час перевірки випускних кваліфікаційних робіт на наявність ознак академічного плагіату керуються рекомендаціями щодо коректного оформлення текстових запозичень в академічних текстах (Додаток 1).
5.2.3. Перевірка ВКР з використанням програмних засобів здійснюється відповідальним викладачем у присутності здобувача-автора за допомогою програмної системи AntiPlagiarism.NET.net.  Відповідальний викладач здійснює перевірку окремо кожної частини випускної роботи та формує Акт перевірки (див. Додаток 2).
Акт підписують відповідальний викладач та автор-здобувач вищої освіти.

5.2.4. Якщо результати перевірки за п. 5.2.3 є задовільними (значення ПОТ за усіма розділами ВКР, що підлягають перевірці, дорівнюють або перевищують мінімально припустимі значення), то з урахуванням експертної оцінки керівника щодо відсутності в роботі ознак академічного плагіату ВКР допускається до захисту. Акт перевірки долучається до матеріалів ВКР (разом з відгуком керівника, Поданням голові ЕК та Довідкою про підготовку студента-дипломника).
5.2.5. Якщо результати перевірки за п. 5.2.3 є незадовільними (значення ПОТ за окремим розділом/розділами ВКР, що підлягають перевірці, є меншим за встановлене мінімально припустиме значення), ВКР повертається автору для переробки. Підписаний сторонами Акт перевірки залишається у відповідального викладача. 

Після переробки ВКР відповідальний викладач у присутності здобувача-автора здійснює повторну перевірку роботи. За умов позитивного результату перевірки ВКР допускається до захисту. Акт повторної перевірки долучається до матеріалів ВКР.

5.2.6. За умов незадовільного результату повторної перевірки за п. 5.2.5 обидва Акти (первинний і повторний) передаються відповідальним викладачем завідувачу випускової кафедри для розгляду на засіданні кафедри і прийняття рішення щодо недопущення ВКР до захисту в ЕК.
5.2.7. У випадку незгоди з висновком щодо оригінальності ВКР автор має право подати апеляцію на ім’я декана відповідного факультету (директора інституту) не пізніше 2 робочих днів після ухвалення рішення кафедри про недопущення ВКР до захисту.

Для розгляду апеляції деканом факультету (директором інституту) створюється апеляційна комісія під власним головуванням у складі не менше трьох осіб з обов’язковим представництвом від органу студентського самоврядування факультету (інституту). Членами апеляційної комісії не можуть призначатись працівники випускової кафедри, яка ухвалила рішення про недопущення ВКР до захисту.
Про дату засідання апеляційної комісії автор-заявник має бути попереджений завчасно. Якщо автор-заявник не з'явився на засідання апеляційної комісії, питання розглядається за його відсутності.
На засідання апеляційної комісії можуть бути запрошені керівник ВКР, представники випускової кафедри, інші особи для надання додаткової інформації.

Результати засідання апеляційної комісії оформлюються протоколом. Рішення апеляційної комісії щодо допущення ВКР до захисту є остаточним.
5.3. Процедура перевірки наявності академічного плагіату в монографіях та навчально-методичних роботах працівників 

5.3.1. Процедура перевірки на наявність академічного плагіату в монографіях і навчально-методичних роботах працівників (далі - НМР) передбачає:

- подання автором остаточного варіанту НМР, що створена у НМетАУ та претендує на отримання грифу НМетАУ, до кафедри в електронному форматі не пізніше, ніж за 10 днів, до обговорення на засіданні кафедри;
- перевірки відповідальним науково-педагогічним працівником кафедри, якого завідувачем кафедри призначено відповідальним за перевірку НМР на наявність ознак академічного плагіату програмними засобами, електронного варіанту НМР за допомогою програмної системи AntiPlagiarism.NET  та надання електронного звіту завідувачу кафедри;

- рецензування НМР та отримання висновку щодо відсутності в ній ознак академічного плагіату від рецензентів (мінімальна кількість рецензій для різних НМР визначається "Положенням про видання навчально-методичної літератури у НМетАУ", яке затверджується Вченою радою НМетАУ);  

- обговорення НМР на засіданні кафедри, де розглядається клопотання про присвоєння їй грифу НМетАУ. Відсутність в НМР ознак академічного плагіату зазначається в протоколі засідання кафедри окремим пунктом.
5.3.2. Якщо кафедра ухвалює позитивне рішення щодо клопотання про присвоєння НМР грифу НМетАУ, процес здійснення заходів з перевірки на академічний плагіат вважається завершеним. Результати перевірки НМР на плагіат оголошуються під час розгляду клопотання про надання НМР грифу НМетАУ на Вченій раді НМетАУ.
5.3.3. У випадку виявлення в НМР запозичень без належного оформлення посилань або інших технічних недоліків, НМР повертається авторам на доопрацювання з можливістю повторного подання на розгляд кафедри. Причини повернення НМР мають бути зазначені у протоколі засідання кафедри. 

5.3.4. Якщо НМР містить навмисні текстові спотворення, передбачувані спроби укриття запозичень або інші прояви академічного плагіату, авторам відмовляється у клопотанні про присвоєння НМР грифу НМетАУ.
5.3.5. Процедура оскарження рішення кафедри про наявність в НМР академічного плагіату з боку авторів передбачає:

- подання авторами НМР письмової апеляційної заяви на ім'я першого проректора НМетАУ;

- створення першим проректором у дводенний строк з моменту отримання апеляційної заяви апеляційної комісії у складі не менше трьох компетентних осіб з визначенням граничного терміну розгляду заяви;

- розгляд апеляційної заяви на засіданні апеляційної комісії з винесенням щодо заяви остаточного рішення, яке оформлюється протоколом. 
5.4. Процедура перевірки наявності академічного плагіату
в наукових публікаціях
5.4.1. Процедура перевірки наукових статей та доповідей, які подаються до редакцій наукових періодичних видань НМетАУ та організаційних комітетів науково-технічних конференцій, що проводяться НМетАУ (далі - наукових публікацій) на наявність академічного плагіату, використовувані стягнення за допущення академічного плагіату та порядок оскарження рішень щодо наявності академічного плагіату визначаються редакційною політикою зазначених періодичних видань та вимогами організаційних комітетів конференцій.

5.4.2. Для виявлення ознак академічного плагіату в наукових публікаціях за допомогою програмних засобів використовують програмну систему Unicheck. Мінімальне припустиме значення ПОТ в наукових публікаціях визначається редакційними колегіями періодичних видань та організаційними комітетами конференцій.
5.4.3. Персональну відповідальність за допущення академічного плагіату в наукових публікаціях несуть автори публікації, рецензенти,  керівництво редакційної колегії періодичного видання або керівництво організаційного комітету конференції. 
5.5. Процедура перевірки наявності академічного плагіату в дисертаційних роботах
5.5.1. Процедура перевірки дисертаційних робіт на здобуття наукового ступеня доктора філософії або доктора наук, які подаються до спеціалізованих вчених рад НМетАУ, на наявність академічного плагіату, відповідальність за допущення академічного плагіату та порядок оскарження рішень щодо наявності академічного плагіату визначаються Законами України "Про вищу освіту" та "Про наукову і науково-технічну діяльність", Порядком присудження наукових ступенів, затвердженим Кабінетом міністрів України, та Положенням про спеціалізовану вчену раду, затвердженим Міністерством освіти і науки України.

5.5.2.  Для виявлення ознак академічного плагіату в дисертаційних роботах за допомогою програмних засобів використовують програмну систему Unicheck.
5.5.3. Якщо дисертація приймається до захисту, то процес здійснення заходів з перевірки на академічний плагіат вважається завершеним.

5.5.4. У випадку виявлення в дисертації запозичень без належного оформлення посилань чи інших технічних недоліків в розділах, які не описують безпосередньо авторське дослідження, або якщо кількість цитат перевищує обсяг, виправданий поставленою метою дисертації, дисертація повертається автору на доопрацювання з можливістю повторного подання до спеціалізованої вченої ради.

5.5.5. Якщо дисертація містить навмисні текстові спотворення, навмисні спроби укриття запозичень або інші прояви академічного плагіату, дисертація не приймається до захисту. 
5.5.6. Автор має право подати апеляцію згідно з Порядком присудження наукових ступенів. 
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Додаток 1
Рекомендації щодо коректного оформлення 

текстових запозичень а академічних текстах
1. Будь-який текстовий фрагмент обсягом від речення і більше, відтворений в тексті роботи без змін, з незначними змінами, або в перекладі з іншого джерела, обов'язково має супроводжуватись посиланням на це джерело. Винятки допускаються лише для стандартних текстових кліше, які не мають авторства та/або є загальновживаними.

2. Якщо перефразування чи довільний переказ в тексті роботи тексту іншого автора (інших авторів) займає більше одного абзацу, посилання (бібліографічне та/або текстуальне) на відповідний текст та/або його автора (авторів) має міститись щонайменше один раз у кожному абзаці роботи, крім абзаців, що повністю складаються з формул, а також нумерованих та маркованих списків (в останньому разі допускається подати одне посилання наприкінці списку).

3. Якщо цитата з певного джерела наводиться за першоджерелом, у тексті роботи має бути наведено посилання на першоджерело. Якщо цитата наводиться не за першоджерелом, в тексті роботи має бути наведено посилання на безпосереднє джерело цитування («цитується за      [  ]»).

4. Будь-яка наведена в тексті роботи науково-технічна інформація має супроводжуватися чітким вказуванням на джерело, з якого взята ця інформація. Винятки припускаються лише для загальновідомої інформації, визнаної всією спільнотою фахівців відповідного профілю. У разі використання у роботі тексту нормативно-правового акту достатньо зазначити його назву, дату ухвалення та, за наявності, дату ухвалення останніх змін до нього або нової редакції.

Додаток 2
Форма акту перевірки наявності ознак академічного плагіату у випускній кваліфікаційній роботі 
АКТ

перевірки на наявність ознак академічного плагіату

випускної кваліфікаційної роботи ________________









(рівень вищої освіти)

зі спеціальності  __________________________________________________





(шифр та назва спеціальності)

на тему: _________________________________________________________





(тема випускної кваліфікаційної роботи)

________________________________________________________________

студента групи _________________ _________________________________




(шифр академічної групи)


(Прізвище Ім'я По батькові)

Керівник роботи: ___________
__________________________________





(посада)



(Прізвище І.П.)

Результати перевірки роботи на оригінальність (унікальність)*)
	Назва структурного елементу (розділу)
	Встановлене мінімально припустиме значення показника оригінальності тексту
	Обсяг рукопису, стор.
	Показник оригінальності тексту, %
	Примітка щодо коректності запозичень

	1 Аналітична частина
	
	
	
	

	2. Основна частина
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*) Перевірку проведено з використанням програми ____________________.











(Назва програми)

Висновок: 1) Рівень унікальності кваліфікаційної роботи _______________ 











(Прізвище І.П. автора)

________________ чинним вимогам.

   (відповідає, не відповідає)
2) Наявні в роботі текстові запозичення з робіт інших авторів ___________ 











         (мають / не мають)

відповідні посилання.

Відповідальний за перевірку 
на наявність ознак плагіату: _______  _________________ ______________






(посада)

     (Прізвище І.П.)


(підпис)

Студент _______________ Дата проведення перевірки ________________



(підпис)
PAGE  
4

